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DAI HOI DPONG CO DPONG THUONG NIEN 2024
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN VIETCAP

Kinh gtvi:  DAI HOI PONG CO PONG

CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN VIETCAP

- Can ctr Biéu 16 t6 chic va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Ching khoan Vietcap.
- Can ctr Quy ché quan trj cong ty cda CTCP Chung khoan Vietcap.

Ban T6 chirc Dai hi clia Cong ty C6 phan Chirng khoan Vietcap kinh trinh Dai hoi dong cb
doéng théng qua Quy ché td chirc va lam viéc tai Dai hoi ddng c¢d déng thudng nién ndm 2024
nhuv sau:

1.

PHAM VI BIEU CHINH VA BOI TWONG AP DUNG

Quy ché nay dwoc &p dung cho viéc td chirc Pai hoi déng cd dong thwdng nién nam
2024 (goi tat 1a “DPHDCD”) clia Cong ty C6 phan Ching khoan Vietcap (goi tat la “Céng
ty” ho&c “Vietcap”) bang hinh thirc Hop truc tiép va quy dinh viéc Dang Ky Tham Dy Dai
Hoi, Biéu Quyét, Bau Clr bang phwong thirc BS phiéu Dién ti clia cac cd déng tham dy
qua Hé théng Dién t&r ma Cong ty st dung tai dai hoi.

Cb dong, Nguoi dai dién theo Gy quyén clia cb dong va cac bén tham gia Dai hgi co
trach nhiém thwc hién theo cac quy dinh cia Quy ché nay.

GIAI THICH TU NGO’

"Hop Truc Tiép™ la hinh thirc C6 déng/Nguoi dai dién cla cb déng (dwoc Gy quyén)
tham dy trwc tiép dai héi tai dia dieém to chire dai héi Céng ty da théng bao trén thu moi.

“Ban t chirc PHDCD™: Ia bo phan dwoc thanh 1ap dé phuc vu cong tac chuén bi va t6
chire Dai HOi CO dbéng thwdng nién 2024.

“Bd phiéu Dién ti": la viec C6 Bong/ Nguwoi dai dién clia ¢6 dong tham dy hop thuc
hién viéc Biéu Quyét va Bau Clr thong qua Hé thong Dién tcr.

“Dang Ky Tham Dy Dai Hoi”: 1a viéc C6 Dong/ Nguoi dai dién cta cd dong tham gia
hop truc tiép xuét trinh cac gidy t& chirng thwe ca nhan (CMND/CCCD/H® Chiéu/Giay
Gy quyén) va tién hanh dang nhap vao Hé Théng dién t&r dé thwe hién xac thuc tw cach
c6 déng tham dw Dai Hoi.

“Hé thong Dién t&": La phan mém duoc cung cap cho C6 dong/ Nguwoi dai dién dé thuc
hién dang ky tham duJIE)ai héi tai dia diém t6 chlrc hop va thwc hién biéu quyét, bau ctr
theo hinh thirc Bé Phiéu Dién Ttr.
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHIPNG NGU'O'I THAM DU PAI HOI
Dang ky tham dw va ty quyén tham dw Pai hoi
1.1 Diéu kién tham dy Dai hoi:
a. C6 dong co quyén tham dy hop la C6 dong c6 tén trong danh sach tai ngay déng
ky cudi cung chot danh sach co déng do TTLK cung cap.
b. C6 dong/ Nguwoi dai dién clia cb dong tham dw hop tai dia diém t6 chirc hop
DHDCD duwoc ghi trong The m&i hop, Pang Ky Tham Dy Pai Hoi bang cach
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cung cap théng tin “Ma sb C6 dong” hoac “Sé DKSH, CMND/ CCCD/H6 Chiéu”
va van ban Gy quyén (néu la ngudi dai dién dwoc Oy quyén) va xuét trinh cac
gidy t& chirng thuc néu trén cho Ban td chirc. C6 dong/ Ngwdi dai dién cla cb
déng dwoc xac nhan da tham dw dai hdi sau khi d&ng nhap vao Hé théng Dién
T va xac thwc béng mot trong céc hinh thirc sau:

Xac thye qua OTP dugc giri qua SMS/ Email dugc dang ky tai danh sach ch
dong/ cap nhat truc tiép tai dai hoi.

Xéac thwe qua Ma QR ma Hé théng Dién t&r trich xuét trwe tiép tai dai hoi cho
tirng C6 ddng/ Ngudi dai dién ctia cd déng sau khi Bang ky tham dw dai hoi.

1.2 Uy quyén tham dy Dai hoi:

a. Cb dong co thé Gy quyén cho mét trong cac thanh vién Hoi ddng Quan tri Cong
ty tham dy Bai hoi.

b. Cb déng c6 thé ty quyén cho mdt ngudi khac tham dw Dai hoi. Viéc Gy quyén
tham dw Bai hdi dwoc thwe hién nhw sau:

C6 dong la ca nhan: Uy quyén toan bg s6 cé phan sé hiru cho duy nhat mot
ca nhéan khac thay mat tham dw va biéu quyét tai Bai hoi.

Cb dong la té chire: Uy quyén toan bd sb ¢b phan sé hivu tbi da cho ba (03)
ngwoi dai dién thay mat tham dy va biéu quyet tai Dai hoi.

c. Viéc Gy quyén dwoc xem la hop 1& va cé gia tri phap ly khi thda man cac diéu
kién sau:

Viéc Gy quyén phai dwoc 1ap thanh van ban (st dung mau Céng ty cung cap
ho&c van ban do C6 déng tw thyc hién theo quy dinh clia phap luat vé dan
sy va phal néu rd tén ca nhan, td chirc dwoc Oy quyén va sé lwong cd phan
dwoc ty quyén. .

Nguwoi nhan dy quyén xuat trinh day da céc giay to' chirng thue ca nhan
(CMND/CCCD/H® chiéu) va van ban Gy quyén khi ding ky tham duw Dai hoi.

d. Hay bé ty quyeén: Trwong hop cé dong da QU’I thdng in ay quyen trwdc ngay td
chirc Pai hdi va mubn hdy bé viéc uy quyén hop & da guu cho trwéc do, Co
dong phal gri van ban chinh thiee dé nghi hay viéc Gy quyén cho Céng ty va
cung cap van ban Gy quyén méi hop 1& khi dang ky tham dw DPai hoi. Cong ty
khéng chiu bat c trach nhiém nao néu co sw thay dbéi Gy quyén ma cb déng
khong thwe hién cac quy dinh hwéng dan néu trén.

2. Thao luan va phét biéu y kién tai Pai hoi

Céac Cb dong hoac Nguoi dai dién dwoc Gy quyén tham dw Dai hoi mudn phéat biéu y

kién phai:

- Puoc sy chap thuan clta Chl] Toa Doan.
- NGi dung phat bieu phai ngan gon va phu hop v&i Chwong trinh Bai hoi.
- Thoi gian phat bieu khéng qua 03 phdt cho 01 1an phét biéu.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI BAI HOI, BAU CU’ HDQT

1. Nguyén tac va néi dung cac van dé thong qua tai Dai hoi
1.1 Nguyén t&c: Cac van dé phai thdng qua trong bai hoi theo quy dinh, déu phai duwoc
théng qua bang cach 14y y kién biéu quyét ciia C6 déng c6 quyén biéu quyét.

1.2 Céc van dé co dong biéu quyét thong qua tai Dai hoi theo quy dinh gom:
a. Thanh phan chd tich doan, Ban thw ky, Ban kiém phiéu Dai hoi.
b. Chuwong trinh, ndi dung lam viéc tai Dai héi;
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C. Quy ché té chirc, lam viéc Pai hdi ddng cd doéng thwong nién 2024; Quy ché
&ng ctr, dé ctr, bau bé sung thanh vién HDQT;

d. Bién ban hop va Nghi quyét ctia Dai hoi déng cb déng thuwdng nién 2024;

e. Céc B&o céo, To trinh cia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soéat, Téng Giam dbc;

f Bau cr bé sung thanh vién Hoi déng quan tri

g. Céc van dé khac thudc tham quyén quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong.

2. Hinh thiec biéu quyét, bau ctr

Khi biéu quyét thong qua néi dung cac van dé néu tai khoan 1.2 muc IV Quy ché nay,
cb déng va dai dién cd dong tién hanh biéu quyét bang cac hinh thirc sau:

2.1 Dbivdivan dé tai diém a, b, ¢, d khoadn 1.2 Muc IV, ¢b déng va dai dién cbé déng
tién hanh biéu quyét bang hinh thirc gio tay.

2.2 Dbivoi van dé tai diém e, f khoan 1.2 Muc IV, cb déng va dai dién cb dong tién
hanh biéu quyét bang hinh thirc B phiéu dién tl tai Hé théng Dién tl da cung
cap dé théng qua cac ndi dung trong chuong trinh hop va thwc hién bau civ bd
sung thanh vién Hoi déng Quan tri.

2.3 Déi v&i cac van dé tai diém g khoan 1.2 muc IV thi viéc biéu quyét bang cach
gio tay hoac B phiéu dién t&r sé theo s diéu khién ctia Cha toa.

Trong trwdng hop xay ra 16i hé thdng, sw cb ky thuat hodc sw kién khac dan dén viéc cd
dong khong thé thwc hién biéu quyét bang hinh thirc Bo phiéu dién tl tai Hé thong dién
tlr thi Chu toa dwoc quyen quyet dinh dirng biéu quyet bang hinh thirc Bé phiéu dién to
va thwe hién viéc biéu quyét bang phleu biéu quyet biéu quyét bang tay, ...hodc cac
hinh thirc biéu quyét khac theo sy diéu khién cha Cha toa va phu hop véi quy dinh
phap luat.

3. Céch thirc Bé phiéu Dién tr
3.1. Mét sb quy dinh chung:

a. Cb dong/Nguoi dai dién ctia cb déng truy cap Hé thdng Dién tir dé thwc hién B
phiéu Dién t& dbi véi cac ndi dung biéu quyét, bau clr trong chwong trinh hop.

b. The&i gian thuc hién va két thic viéc Bd phiéu Dién t&r dwoc xac dinh theo théng
bao cia Chi toa. Cb DPong/Nguwdi dai dién phai ddm bao thwe hién viéc biéu
quyét/ bau ct trwde khi két thac thoi han nay.

c. Cb Pong/Nguwdi dai dién da thwc hién Bé phiéu Dién tir van co thé thay déi y
kién biéu quyét nhwng viéc thay déi nay phai thwc hién trwdc thoi diém két thic
B& phiéu Dién tir. Ké tir thoi diém két thic Bd phiéu Dién tdr, viéc bd phiéu trén
Hé thdng Dién t&r sé& bi dong, va C6 Bong/Nguwdi dai dién khéng cé quyén thay
ddi bat ctr ndi dung nao da bé phiéu. Két qua biéu quyét, bau cir sau cung dwoc
ghi nhan trén Hé théng Dién tlr s& dwoc Cong ty ghi nhan 1a két qua biéu quyét,
bau ct cubi cung ctia C6 Dong/Nguwodi dai dién cta cd dong va két qua do sé
dwoc ghi nhan vao két qua kiém phiéu.

d. Cb Péng/Nguoi dai dién cta cd déng khi gép van dé, sy cb vé viéc Bd phiéu
Dién tr trén Hé thdng c6 thé lién hé Ban T6 Chirc DPHDCD dé dwoc hwéng dan,
hé tro hoan thanh viéc bd phiéu.

3.2. Céach thirc bd phiéu biéu quyét:
a. Dbi voi Phiéu biéu quyét: C6 dong/Nguwdi dai dién phai danh dau lwa chon mot
(01) trong ba (03) phwong an la “tan thanh”, “khdng tan thanh” hoac “khéng cé y

DAl HOI BONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2024



Vietcap

C.

kién” dbi v&i trng van dé, ndi dung can théng qua. Sau khi lwa chon, C6 déng
tién hanh xac nhan biéu quyét dé Hé théng ghi nhan két qua.

Phiéu biéu quyét hop 1& 1a phiéu biéu quyét ctia Cé dong hodc dai dién theo ty
quyén cé tham gia biéu quyét, c6 chon mét (01) trong ba (03) phurong &n biéu
guyét va hoan thanh viéc gt di trén Hé thong va khéng thudéc cac trwdng hop
khong hop 1é.

Phiéu biéu quyét khéng hop & 1a:

- Phiéu khéng do Vietcap phat hanh (khéng theo mau quy dinh);

- Phiéu khoéng c6 chi ky/xac nhan cta cb dong/ dai dién cb déng;

- Phiéu ghi thém ndi dung khéng do Chu toa Dai hoi yéu cau;

- Phiéu khéng c6 bat ky y kién nao;

- N@éi dung biéu quyét khong hop [€ 1a ni dung c6 tir 2y kién biéu quyét tré
lén ho&c khéng c6 y kién biéu quyét.

3.3. C4ch thirc bd phiéu bu cir:
a. Dbi véi Phiéu bau ctr: M&i C6 dong/Nguwdi dai dién c6 tdng sé quyén biéu quyét

twong trng véi tng sd cb phan cé quyén biéu quyét (bao gébm s& hivu va duoc
dy quyén) nhan véi sé thanh vién dwoc bau ctia Hoi ddng Quan tri. Cé déng ¢
thé (1) don toan bd tdng sé phiéu bau ctia minh cho mét (rng vién cu thé; hodc
(2) phan phéi s phiéu bau cia minh cho cac &ng vién dwoc chon theo tirng sb
phiéu cu thé; hoac (3) phan phdi déu cho cac (rng vién dwoc chon (ap dung
trong trwdng hop sé lwong can bau tir 02 tng vién trd 1én). Sau khi lwa chon,
Dai biéu tién hanh xac nhan dé Hé théng bd phiéu dién t& ghi nhan két qua.
Phiéu bau ct hop 1& 1a phiéu ctia C6 déng/ Nguoi dai dién bau khong vuot qua
sb (rng vién can bau va/hodc vuwot qua tdng sé phiéu dwoc phép bau va khoéng
thudc cac trwong hop khdng hop €.

c. Phiéu bau ctr khong hop 1é 1a phiéu bau ma:

- Vuwot qué sb &ng vién can bau

- Vuwot qué tdng sb phiéu dwoc phép bau

- Phiéu khéng do Vietcap phéat hanh (khéng theo mau quy dinh)
- Phiéu khdng c6 chi ky/xac nhan cua cd ddng/ dai dién cb déng
- Phiéu ghi thém néi dung khac vao phiéu bau

- Phiéu khdng c6 bat ky néi dung y kién nao.

4. Két qua biéu quyét va Kiém phiéu biéu quyét

a. Toéng sb biéu quyét cta tirng ndi dung biéu quyét la tbng sbé c¢b phan tham dw

hop va tham gia biéu quyét ndi dung dé.

b. Déi véi cac van dé biéu quyét bang hinh thirc gio tay: Viéc kiém tra két qua biéu

quyét sé& dwoc ban kiém phiéu thwe hién bang cach dém y kién tan thanh, khéng
tan thanh, khdéng co y kién dé quyét dinh. Két qua biéu quyét sé dwoc thdng bao
cbng khai trwdc Bai hoi.

c. Dbivéi cac van dé bidu quyét bang hinh thirc Bd phiéu dién to:

- Khi Cb d6ng/ Nguwoi dai dién thwe hién biéu quyét, sbé phiéu biéu quyét dwoc
ghi nhan trén Hé thdng Dién t&r theo nguyén tac tinh tdng s6 phiéu tan thanh,
sb phiéu khong tan thanh va sé phiéu khong co y kién dbi véi tirng ndi dung
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VI.

VII.

biéu quyét. Hé thdng sé& két xuat Bién ban kiém phiéu dbi véi cac ndi dung
Dai hoi thue hién biéu quyét.

- Khi C6 déng/ Nguwoi dai dién thwe hién bau ctr, sb phiéu bau dwoc ghi nhan
trén Hé théng Dién t&r theo nguyén tac tinh tdng sé phiéu bau cho tng g
vién thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat.

d. Can ct viéc két qua biéu quyét va bién ban kiém phiéu, Ban kiém phiéu sé& kiém
tra, tbng hop va bao cdo Chu toa két qua biéu quyét, kiém phiéu cda tirng van
dé theo ndi dung chwong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu sé dwoc cong bd tai
Dai hoi trwéc khi bé mac cudc hop va dwoc ghi nhan la hop phap va hop lé trong
Bién ban hop Dai héi déng cb déng.

Théng qua quyét dinh caa Pai hdi déng c6 dong

Céc quyét dinh clia Dai hoi dong cb dong sé duoc théng qua khi c6 tr 50% tr& Ién tdng
sb phiéu biéu quyet clia cac co dong/ dai dién dwoc uy quyen co quyén biéu quyet tham
dw va biéu quyet tai cudc hop Pai héi dong cb doéng, ngoai trlr cac quyet dinh cua Dai
hoi ddng cd déng lién quan dén cac van dé duoc quy dinh trong dleu & sé chi dwoc
théng qua khi co tlr 65% tr¢' Ién cua tbng sb phleu biéu quyet cac cd dong/ dai dién
dwoc uy quyén c6 quyén biéu quyét tham dw va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng
cO dong.

CHU TICH DOAN

- Danh sach Cha Tich Doan dwoc Dai héi théng qua bang hinh thirc quy dinh tai
khoadn 2.1 muc IV Quy ché nay.
- Trach nhiém cta Chu Tich Doan:
e Diéu khién Pai hoi theo chwong trinh va quy ché da dwoc Pai hoi théng qua,
Chu Tich Poan lam viéc theo nguyén téc tap thé va quyét dinh theo da sb.
e Huwéng dan Dai hdi thao luan, biéu quyét cac van dé trong chwong trinh Dai
héi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.
e Giai quyét cac van dé phat sinh trong thoi gian Dai hoi tién hanh.

THU KY DAl HOI

- Danh sach Ban thw ky dwoc Dai hdi théng qua bang hinh thirc quy dinh tai khoan
2.1 muc IV Quy ché nay.
- Trach nhiém cua Ban Thu ky:
e Ghi chép day du nhirng y kién phét biéu, tham luan cta DPai hoi va téng hop
cac bao cao cta Chu Tich Doan.
e Soan thao cac Nghi quyét dwoc thdng qua tai Dai hoi.
e Lap vathéng qua Bién ban bai hdi.

BAN KIEM PHIEU

- Danh séach Ban kiém phiéu dwoc Dai hdi théng qua bang hinh thirc quy dinh tai
khoan 2.1 muc IV Quy ché nay.

- Trach nhiém cta Ban kiém phiéu: Theo d6i va kiém tra sé lwong cd phan biéu
quyét, lam bién ban va cong bd két qua kiém phiéu.

Du thdo Quy ché t6 chirc va lam viéc tai Dai hoi nay dwgc thong qua khi dwoc Dai hoi dong co
déng théng qua sé c6 hiéu Iyc thi hanh doi véi toan b ¢ déng/ngwoi dwoc Uy quyen dw hop.
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Kinh trinh Dai hoi ddng cb déng cho y kién va théng qua.

Tp. H6 Chi Minh, ngay 26 thang 3 nam 2024
TM. HOI PONG QUAN TRI
Cha tich HDQT

CONG '\
CO PHAI

*|CHUNG KHO\N N

Nguyén Thanh Phwong
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